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CZJ

Smeérnice rektora

C.1

/2024

Postup pri podavani a vyfizovani zadosti o poskytnuti

informace dle zakona ¢. 106/1999 Sb.
na Ceské zemédélské univerzité v Praze

(1)

(2)

(3)

(1)

Clanek 1
Uvodni ustanoveni
Tato smérnice je platna pro celou Ceskou zemédélskou univerzitu v Praze (dale jen ,CZU“) a
upravuje postup pfi poskytovaniinformaci na CZU podle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisut (dale jen ,,zakon”).

CZU je ve smyslu § 2 zdkona povinnym subjektem, ktery ma povinnost poskytovat informace
v rozsahu vztahujicim se k jeji psobnosti.

CZU je podle zdkona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych gkolach, ve znéni pozdé&jsich predpist (dale
jen ,ZVS“), vefejnou vysokou gkolou. CZU, jeji fakulty, vysokoskolsky Ustav a dalsi soucasti
uskutecnuji vzdélavaci ¢innost v akreditovanych bakalarskych, magisterskych a doktorskych
studijnich programech a programech celoZivotniho vzdélavani. V souvislosti s tim realizuji
védeckou, vyzkumnou, vyvojovou, inovacni, uméleckou nebo dalsi tvarcéi a s nimi souvisejici
¢innosti.

Clanek 2
Zadost o poskytnuti informaci

Zadost o poskytnuti informaci (dale jen ,Zadost”) je podand dnem, kdy ji CZU obdrzi. Zadost
se podava:

a. v listinné podobé zaslanim na adresu: Rektorat Ceské zemédélské univerzity v Praze,
Kamycka 129, 165 00 Praha — Suchdol, a to prostfednictvim drzitele poStovni licence
nebo osobné na podatelnu v jejich Urednich hodinach,

b. elektronicky v podobé elektronické zpravy zaslanim do datové schranky CzU —
identifikator datové schranky CZU: 3hdj9cb,

c. elektronicky v podobé elektronické zprdvy zaslanim elektronickou postou vyhradné
na adresu Pravniho oboru CZU: pravni@czu.cz.
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(3)

(4)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

Z pisemné zadosti musi byt zfejmé, Ze je uréena CZU a Ze se 7adatel domaha poskytnuti

informace ve smyslu zakona. Neobsahuje-li pisemna Zadost tyto ndleZitosti a adresu pro
dorucovani, nepovaiuje se za 7adost ve smyslu zdkona a bude odmitnuta. Zadost podana
elektronicky bude odmitnuta rovnéz v pfipadé, Ze nebude poddna postupem dle odst. 1 pism.
b. nebo c. tohoto ¢lanku.

Pisemna Zadost fyzické osoby musi obsahovat jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista
trvalého pobytu nebo, neni-li prihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro
dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydliSté. Adresou pro dorucovani
se rozumi tézZ elektronicka adresa nebo ID datové schranky Zadatele.

Pisemna Zadost pravnické osoby musi obsahovat nazev, identifikacni Cislo osoby, adresu sidla
a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz
elektronicka adresa nebo ID datové schranky Zadatele.

Clanek 3
Postup vyfizovani podanych Zadosti na €ZU

Ve véci poskytovani informaci podle zakona na zakladé pisemnych Zadosti podavanych dle
¢lanku 2 odst. 1 pism. a. aZ c. této smérnice, jednd jménem CZU kancléf.

Cinnosti spojené s vyfizovanim zadosti podanych zpGsobem uvedenym v &l. 2 odst. 1 pism. a.
aZ c. této smérnice zabezpecuje ve lhitach a zplsobem stanovenymi v zakoné a této smérnici
Pravni odbor CZU. Zaznam o dorucenych 7adostech a o postupu pfi poskytovani informace
potidi a evidenci téchto zaznam( vede Pravni odbor CZU.

Tyka-li se Zadost podand zplsobem uvedenym v ¢l. 2 odst. 1 pism. a. aZ c. této smérnice
poskytnuti informace o ptsobnosti fakulty podle § 24 ZVS &i ¢innosti jiné soucésti CZU, preda
Pravni odbor CZU 7adost pfisluiné kontaktni osobé soucasti CZU, kterd je povinna do 5
pracovnich dn( zaslat poskytovanou informaci ¢i podklady k vytvoreni poskytované
informace, nebo informaci o odmitnuti Zadosti véetné uvedeni konkrétnich zdkonem
aprobovanych divod( k tomuto odmitnuti na adresu pravni@czu.cz.

Je-li pro vyfizeni 7adosti tfeba soucinnosti jiného Utvaru CZU, poskytne tento na vyzadani
potfebné informace Pravnimu odboru CZU nejpozdéji do 5 dnd.

Brani-li nedostatek Udaji o Zadateli dle ¢l. 2 odst. 3 a 4 této smérnice (vyjma adresy pro
dorucovani, kdy se CZU ¥idi postupem dle €l. 2 odst. 2 této smérnice) postupu vyFizen{ zadosti,
CZU vyzve 7adatele ve |Ihiité do 7 dnl ode dne podani zddosti, aby 7adost doplnil. Nevyhovi-li
7adatel této vyzvé do 30 dnli ode dne jejiho doruéeni, CZU 7adost odloi.

V ptipadé, Ze je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jakd informace je pozadovana, nebo je
formulovana pfili§ obecné&, CZU vyzve 7adatele ve Ih(ité do 7 dnl od podani 7adosti, aby zadost
upresnil. Neupiesni-li 7adatel zadost do 30 dn(i ode dne doruceni vyzvy, CZU rozhodne
o odmitnuti Zadosti.
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(7)

(8)

(9)

V ptipadé, Ze poZadované informace se nevztahuji k pasobnosti CZU, CZU 7adost odloZi a tuto
oddvodnénou skutec¢nost sdéli do 7 dnd ode dne doruceni zadosti Zadateli.

Nerozhodne-li CZU o odmitnuti 4dosti dle €l. 4 této smérnice, poskytne Zadateli informace
v souladu se Zadosti ve Ih(té nejpozdéji do 15 dnl ode dne pfijeti Zddosti nebo ode dne jejiho
doplnéni &i upFesnéni. V pipadé zdvainych divodd ve smyslu § 14 odst. 6 zakona maze CZU
IhGtu dle predchozi véty prodloutzit, nejvyse vsak o 10 dnfi.

Ma-li byt informace, ktera je predmétem prava autorského, poskytnuta na zakladé licencni
(podlicenéni) smlouvy uzaviené mezi CZU a 7adatelem ve smyslu § 14b zdkona, CZU predlozi
se ve |h(té dle predchoziho odstavce Zadateli konecnou licenc¢ni nabidku.

(10)V pFipadé, 7e bude CZU za poskytnuti informace pozadovat Ghradu dle €l. 6 této smérnice a

(1)

()

(3)

(1)

Zadatel do 60 dnll ode dne ozndmeni vyse poZadované Uhrady dle ¢l. 6 odst. 4 této smérnice
Uhradu nezaplati, CZU #adost odlo?i.

Clanek 4
Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

Pokud CZU 7adosti podané postupem dle €l. 2 odst. 1 pism. a. aZ c. této smérnice, byt i jen
zCasti, nevyhovi, vyda ve lhaté dle ¢l. 3 odst. 8 této smérnice rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,
popfipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti (dale jen ,rozhodnuti o odmitnuti Zadosti“), s vyjimkou
pfipadi, kdy CZU #4dost odloZi.

Pokud CZU nevyhovi 7adosti z dGvodi ochrany obchodniho tajemstvi nebo ochrany prav
tretich osob k predmétu prava autorského ve smyslu zdkona, v odlvodnéni rozhodnuti
o odmitnuti Zaddosti bude uvedeno, kdo vykonava pravo k tomuto obchodnimu tajemstvi nebo
kdo vykonava majetkova prava k tomuto predmétu ochrany prdva autorského, je-li tato osoba
CZU zndma.

CZU nevyda rozhodnuti o odmitnuti zadosti v pfipadé, Ze poskytuje informaci formou kopie
dokumentu, z néhoz vyloucil pouze osobni idaje nebo informace, které jsou bankovnim nebo
obchodnim tajemstvim a které ziskal pfi postupech podle zdkona €. 500/2004 Sb., spravni Fad,
ve znéni pozdéjsich predpist, ledaZe 7adatel CZU sdéli, e na vydani rozhodnuti o odmitnuti
Zadosti v rozsahu vymezenych osobnich dajll nebo bankovniho anebo obchodniho tajemstvi
trva. V takovém pFipadé CZU rozhodnuti o odmitnuti zadosti vyda ve Ihdté dle § 15 odst. 3
zakona.

Clanek 5
Opravné prostiedky

Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti podle ¢l. 4 této smérnice lze ve lhaté a zplsobem
stanovenym v § 16 zdkona, podat odvolani.
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(5)

(1)

Odvolani se podava CZU postupem dle ¢lanku 2 odst.1 pism. a. a b. této smérnice. Odvolani

CZU predlozi spolu se spisovym materidlem k vyfizeni nadfizenému organu ve |h(ité 15 dn0
ode dne dorueni odvoléni. Nadfizenym orgdnem pfi vykonu samospravy je Ufad pro ochranu
osobnich udajd. Nadfizenym organem pfi vykonu prenesené statni spravy je Ministerstvo
$kolstvi, mladeze a télovychovy CR. O odvolani rozhodne nadfizeny orgéan ve lh(té 15 dn(i ode
dne jeho predloZeni ze strany CZU.

s v

Neshleda-li nadfizeny organ dlivody pro odmitnuti zadosti, zru$i rozhodnuti CZU o odmitnuti
7adosti nebo jeho &asti a fizeni v tomto rozsahu zastavi. Sou¢asné rozhodnutim pfikaze CZU
informaci Zadateli poskytnout ve Ihté, ktera nesmi byt delsi nez 15 dnd ode dne oznameni
rozhodnuti o odvolani CZU.

s vz

Zadatel mliZe podat stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace (déle jen ,stiznost”)
v pfipadé, Ze:

a. nesouhlasi s vyfizenim Zadosti odkazem na zverejnénou informaci dle § 6 zakona,

b. po uplynuti zdkonem stanovené lhlity mu nebyla poskytnuta informace nebo
predloZena konecna licenc¢ni nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,

c. Zadateli byla poskytnuta informace castecné, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti zadosti, nebo

d. nesouhlasi s vysi thrady nakladd v souvislosti s poskytovanim informaci.

Stiznost dle odst. 4 tohoto ¢lanku se podava u CZU pisemné postupem dle ¢lanku 2 odst.1
pism. a. a b. této smérnice nebo Ustné. Je-li stiznost poddna Ustné a nelze-li ji ihned vyfridit,
sepide o ni CZU pisemny zaznam. Stiznost je nutné podat do 30 dnl dne dorudeni sdéleni
o zpUsobu vytizeni Zadosti ¢i ode dne uplynuti Ihity pro poskytnuti informace ve smyslu §16a
zdkona. O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ uvedeny v odst. 2 této smérnice do 15 dnl
ode dne, kdy mu byla predlozena. CZU predloZi stiznost spolu se spisovym materidlem
nadfizenému organu do 7 dni ode dne, kdy ji stiznost dosla, pokud v této |h(té stiznosti sama
zcela nevyhovi tim, Ze poskytne pozadovanou informaci nebo konecnou licen¢ni nabidku, snizi
Uhradu nebo vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti. Nadtizeny organ o stiZznosti rozhodne do
15 dnll ode dne, kdy mu byla predloZena.

Clanek 6
Naklady na poskytovani informaci

CZU je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnéna 7adat Ghradu ve vysi, kterd nesmi
presahnout ndaklady spojené s pofizenim kopii, opatfenim technickych nosicd dat a
s odeslanim informaci zadateli. CZU mdze 7adat i Ghradu za mimoradné rozsahlé vyhledavani
informaci. Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci je v pfiloze €. 1 této smérnice.
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(3)

(4)

Je-li informace poskytovdna na zakladé licence, mGze CZU pozadovat Ghradu odmény za
poskytnuti licence. V takovém pfipadé nelze poZadovat Uhradu ndakladd dle predchoziho
odstavce.

Po obdrZeni Zddosti o poskytnuti informace CZU provede kalkulaci odhadu nakladd na jeji
vyfizeni. Tato kalkulace se provadi v souladu se zdkonem a dalSimi pravnimi predpisy a podle
sazebniku, ktery tvofri pfilohu této smérnice. Nepresahne-li odhad nakladd ¢astku 100,- K¢ bez
DPH, nahrada nakladli se nevyZaduje.

V pfipadé, 7e bude CZU za poskytnutiinformace pozadovat ihradu dle tohoto ¢lanku, pisemné
oznami tuto skutecnost spolu s vysi a se zplsobem Uhrady Zadateli pred poskytnutim
informace. Z oznameni bude zfejmé, na zakladé jakych skutecnosti a jakym zplsobem byla
vyse Uhrady vycislena. Soucdsti oznameni bude rovnéz pouceni o moznosti podat proti
pozadavku Uhrady naklad(l za poskytnuti informace stiznost dle ¢l. 5 této smérnice. Poskytnuti
informace je v takovém pfipadé je podminéno zaplacenim poZzadované uhrady.

Clanek 7

Poskytovani informaci na jednotlivych soucastech €ZU v ramci jejich samostatné pisobnosti

(1)

(2)

©)

(1)

V ptipadé, Ze fakulty nebo dalsi soucdsti CZU ve smyslu €l. 1 odst. 4 této smérnice poskytuji
informace samostatné, jsou povinny o postupu pfi poskytovani informaci pofizovat zaznam a
vést o téchto zaznamech evidenci.

Metodickou pomoc fakultdm a daléim sou¢astem CZU pfi poskytovani informaci podle zakona
zabezpecuje kancléF a Pravni odbor CZU.

Fakulty a dal$i souc¢asti CZU jsou povinny poskytnout Pravnimu odboru CZU kopie zaznamu
o postupu pfi poskytovani informaci, véetné kopie samotnych zZadosti o poskytnuti informace
a korespondence souvisejici s jejich vyfizenim, a to nejpozdéji do 7 dnl od jejich vytizeni, a
dale vyrocni prehled o podanych a vyfizenych Zadostech v terminu a zplsobem Pravnim
odborem C€ZU vyzadanym.

Clanek 8
Zprava o poskytovani informaci

Zprava o ¢innosti CZU v oblasti poskytovani informaci (§ 18 zakona) je soudasti vyroéni zpravy
o ¢innosti CZU, vydavané podle § 21 odst. 1 pism. a) ZVS.

Clanek 9
Zavérecna ustanoveni

(1) Tato smérnice nabyva platnosti a G¢innosti dnem vyhlaseni.
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(2) Touto smérnici se rusi smérnice rektora ¢. 11/1012.

(3) Nedilnou soucasti této smérnice je pfiloha ¢. 1 — Sazebnik Ghrad.

V Praze dne 1. Unora 2024

prof. Ing. Petr Sklenicka, CSc.

rektor, v. r.
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Sazebnik uhrad

Za mimoradné rozsahlé vyhledavani se hradi:

1 hodina kvalifikované odborné prace 500,- K¢
1 hodina administrativni a pomocné prace 250,- K¢

Zapocitava se kazda zapocata hodina.

Vécné naklady:

fotokopie A4 - jednostranné 4,- K¢

fotokopie A4 - dvoustranné 8,- K¢

fotokopie A3 - jednostranné 10,- K¢

fotokopie A3 - dvoustranné 20,- K¢

CD 30,- K¢

Korespondence cena obalky + posStovné ve vysi

skutec¢nych nakladl stanovenych
poskytovatelem sluzby

Cestovné dle platnych pravnich predpist
sken dokumentu A4 a mensiho — jedna strana 2,50 K¢
sken dokumentu A3 - jedna strana 5,- K¢

Sazby jsou uvedeny bez DPH. VysSe DPH bude stanovena a odvedena dle platnych pravnich predpisa.
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